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Upprattad av partisekreterare Monika Raberg Hellsing

Checklista efter distriktsstamman

Efter distriktsstamman ska foljande goéras:

Protokoll fran distriktsstamman

Stammoprotokoll fran distrikten ska skickas till partistyrelsens utskott Kommun & Region
(KRU) pa kru@med.se och till partisekreterare Monika Raberg Hellsing pa e-post
monika.hellsing@med.se samt till MED:s kassor pa ekonomi@med.se. For att vi snabbt ska
fa vara system uppdaterade (och det inte ska ga flera manader innan vi vet vilka som sitter i
en distriktsstyrelse) sa ska det icke justerade protokollet skickas direkt. Detta far sedan bytas
ut mot det justerade och signerade protokollet nar det ar klart.

Konstituerande styrelsemaote

Den tilltradande distriktsstyrelsen ska halla ett konstituerande styrelsemote. Vid detta valjer
man bland annat firmatecknare och utser kassor. Forslag pa dagordning for konstituerande
styrelsemoéte finns i MED Distrikt Drive. Protokollet for det konstituerande motet ska skickas
till partisekreterare Monika Raberg Hellsing pa monika.hellsing@med.se samt till MED:s
kassor pa ekonomi@med.se.

Team Drive

Vissa distrikt och lokalféreningar har en TeamDrive kopplad till MED-mailen dar styrelsen
laddar upp dokument. Den brukar vara 6ppen for de som ingar i styrelsen. Glom inte att
uppdatera befogenheter och tillgang efter att en ny styrelse har tilltratt.

Hemsidan
Vi har hemsidan (www.med.se/distrikt) dar alla styrelseledamater for saval lokalforeningar
som distrikt presenteras med namn och bild. Det ar viktigt att vi ser till att halla denna
uppdaterad, och varje forening ansvarar sjalv for att ens sida ar uppdaterad.
Skicka foljande till webbredaktionen@med.se
e Namnet pa distriktet det galler
e Namn pa ledamdter och deras respektive roller, vilka nya ledamoter ska laggas till
och vilka ska tas bort
e E-post till nya ledamoter
Portrattbilder pa nya ledamoter.
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Allt detta ska levereras samtidigt till webben. Ett tips ar att ta bild pa alla nya ledaméter redan
vid arsmotet.

E-post

Vi stanger mailen for de som avslutar sina uppdrag om de inte har skal att behalla den.
Giltiga skal att behalla sin MED-mail ar att medlemmen har fortroendeuppdrag eller deltar i
arbetsgrupper for MED, samt tillfalligt om 6verlamning till eftertradare skall ske. Nya
ledamoter ska ha MED-mail.

Maila mailkonton@med.se och meddela vilka mailadresser som ska stangas respektive
Oppnas. For att ansvariga for MEDs e-postkonton ska kunna kontrollera giltigheten i
bestallningarna SKA bestallningsformular for e-post anvandas. Se avsnitt om e-post pa
MED:s intranat for ytterligare information. Meddela aven vilka personer som ska vara
kopplade till distriktsstyrelsens gruppmail (dvs. vilka som ska laggas till och vilka som ska tas
bort).

For distrikten ansvarar distriktsordféranden eller ndgon denne har utsett att detta blir gjort.
Det ar alltsa inget som sker automatiskt.

Medlemsregistret (CiviCRM)

Normalt ar att en eller tva personer i distriktsstyrelsen har tillgang till medlemsregistret. |
stora distrikt kan det dock vara fler. Om byte av person(er) ska ske maste registertillgangen
uppdateras.

Kontakta Civi-gruppen pa e-postadressen civi@med.se for att fa tillgang till
medlemsregistret. Du ska ha ett godkannande fran din ordférande. Efter att detta har
kontrollerats och underskrivet sekretessavtal finns pa plats kommer du fa tillgang till registret.
Har ar lanken for att signera sekretessavtal:
https://scrive.com/t/9222115557459001456/6dc40e22aaaedbcc

Tillgang till Scrive
Numera kan man signera protokoll digitalt genom partiets forsorg via verktyget Scrive. Hor av
dig till Monika Raberg Hellsing om detta &r av intresse.

Maillista for distriktsordféranden
Var maillista for distriktsordféranden ska uppdateras s om ni byter sadan i er styrelse sa ska
ni hora av er till Monika Raberg Hellsing som uppdaterar mailgruppen.

Lagg in era ombud till partistamman i stAmmosajten

Aktiva distrikt har ratt att utse ombud till partistimman. Dessa utses pa distriktsstamman. Ni
ska sjalva lagga in ombuden ni valt i stammosajten. Vi anvander informationen i
stammosajten for att skapa mailgrupper och kommunicera viktig information till ombuden.

Fortroenderadet

Varje aktivt distrikt (och partistyrelsen) ska enligt stadgarna utse tvad ombud till
fortroenderadet. Distriktet valjer sina ombud pa distriktsstamman. Listan med vilka som ingar
i fortroenderadet ska uppdateras nar dessa ar valda. Meddela partisekreterare Monika
Raberg Hellsing pa e-post monika.hellsing@med.se som sammanstaller ny lista och



mailto:mailkonton@med.se
mailto:civi@med.se
https://scrive.com/t/9222115557459001456/6dc40e22aaaedbcc
mailto:monika.hellsing@med.se

Version 4.0 - daterad 2023-11-12

uppdaterar mailgruppen for fortroenderadet. Fortroenderadets ombud sammantrader normalt
i samband med partistamman for att vélja en radsordférande for kommande period.

Aktiva lokalféreningar

Riksorganisationen behdéver veta vilka lokalféreningar som ar aktiva. Det ar varje distrikts
ansvar att maila utkottet for Kommun & Region pa kru@med.se, partisekreterare Monika
Réaberg Hellsing pa e-post monika.hellsing@med.se och MED:s kassor som nas pa
ekonomi@med.se nér forandringar sker, dvs om en lokalférening som varit aktiv blir vilande
och vice versa.
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